
 

 

 

PASO A PASO PARA REMITIR LA DOCUMENTACIÓN POR MESA DE PARTES 
MINEDU EN LÍNEA 

(https://enlinea.minedu.gob.pe/). 

Ejemplo: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
IMPORTANTE PARA TODOS LOS POSTULANTES 

 REGISTRATE EN LA CASILLA ELECTRONICA PARA 
RECIBIR TU RESOLUCION DE NOMBRAMIENTO, ÚNICO 
MEDIO DE NOTIFICACIONES: 

CASILLA ELECTRONICA 

PRIMER 
PASO 

SEGUNDO 
PASO 

TERCER 
PASO 

CUARTO 
PASO 

QUINTO 
PASO 

Dirección Regional de Educación de Lima Metropolitana  

Unidad de Recursos Humanos  

https://enlinea.minedu.gob.pe/login?returnUrl=mesadepartes%2Finiciompvc
https://enlinea.minedu.gob.pe/
https://ebuzon.minedu.gob.pe/login


 

 

 

MODELO COMO PRESENTAR LA DOCUMENTACIÓN 

 

1. FORMULARIO ÚNICO DE TRÁMITE VIRTUAL (FUT). 
 
 
 

 

Solicito la aprobación del nombramiento del personal contratado por servicios 
personales en el sector público bajo el régimen del decreto legislativo 276 

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL N° 05 Dirección Regional de Educación de Lima Metropolitana 



 

 

2. Solicitud de nombramiento, según el “Formato Solicitud - 
Declaración Jurada” (Anexo 1). Descarga aquí: 👉(Anexo 1) 

 

3. Formato Currículo Vitae (Anexo 2). Descarga aquí: 👉(Anexo 2). 
 

 

Cargo al que postula 

- RDR N° 1077-2023-
DRELM en caso de plazas 
de Sede. 

- Resolución de Secretaria 
General N° 197-2022-
MINEDU en plazas de 
Institutos y Escuelas de 
Educación Superior 
Pedagógica y Tecnológica 
Públicas). 

https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/7815281/6595201-anexo-1.docx?v=1742653074
https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/7815282/6595201-anexo-2.xlsx?v=1742653124


 

 

Documento Nacional de Identidad (D.N.I). (ambos lados). 

 

4. Certificado de Antecedentes Penales. 

 

5. Documentos que confirma cumplir con el perfil del puesto y los requisitos propios de la plaza 
orgánica en la que solicita ser nombrado, el cual debe ser de acuerdo con el Clasificador de 
Cargos, aprobado mediante la Resolución Directoral Regional N° 1077-2023-DRELM (plazas 
de Sede) y la Resolución de Secretaria General N° 197-2022-MINEDU (plazas de Institutos 
y Escuelas de Educación Superior Pedagógica y Tecnológica Públicas). 

 
Para ver el perfil del puesto y los requisitos propios de la plaza 

Plazas Sede: 👉 RDR N° 1077-2023-DRELM 

Plazas de Instituciones educativas públicas: 👉 RSG N° 197-2022-MINEDU. 

https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/5026603/RDR-1077-2023-DRELM.pdf?v=1692713650
https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/3840454/RSG_N%C2%B0_197-2022-MINEDU.pdf.pdf?v=1668560153


 

 

6. Documentos que acrediten la permanencia de un periodo no menor de tres (3) años 
consecutivos o cuatro (4) años alternados de servicios al 1 de enero de 2025. 

 

 
7. Certificado Único Laboral (CUL) otorgado por el Ministerio de Trabajo y Promoción del 

Empleo. 

 


